SOLICITA: 	Reembolso por pago de IGV por la comisión de servicio a la ciudad de _______, del _____ al ________.anexo II

	
SEÑOR GENERAL PNP JEFE DE LA REGIÓN POLICIAL LIMA.

SG.

Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ , DNI: _________ y celular N° __________ en situación de actividad, actualmente prestando servicios en la ____________________, observando el conducto regular, me presento para solicitar lo siguiente:

Que en el libre ejercicio del derecho de petición consagrado en el Art. 2, Inc.20 de la Constitución Política del Perú y en cumplimiento a lo dispuesto por la superioridad y a mérito del ________________________________, el suscrito viajó en comisión de servicio a la ciudad de _____________, del ________ al ________, para ejecutar ________________________________, con la finalidad de ________________________________, motivo por el cual, solicito se efectué el reembolso de viáticos, por ___________ días.

POR LO EXPUESTO:
	
	A Ud., mi General PNP, solicito acceder a mi petición por ser de justicia que espero alcanzar.


                      						       Lima, _____________ de 2025.
					
			 _______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO

                                  			  







DATOS GENERALESanexo III

 									
DIRECCIÓN/UNIDAD		:	
	
NOMBRE Y APELLIDOS 
DEL COMISIONADO		:									
GRADO DEL COMISIONADO	:	
 				
DNI					:	
				
CIP					:	

CELULAR 				:
				
OBJETO DE LA COMISIÓN	:	
								
LUGAR DE DESTINO		:	
				
DURACIÓN DE LA COMISIÓN	:	
				
FECHA SALIDA/RETORNO	:	
				
CTA. BCO. LA NACIÓN		:	
											
SIN APOYO				:	
						       Lima, _____________ de 2025.
					
			 _______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO

                                  			  
DOCUMENTOS ADJUNTOS:

Planilla de Liquidación de gastos de viaje
Cuadro de Resumen de Gastos.							
Declaración Jurada de Gastos al 30% o 100%						
Papeleta de Orden de Comisión (original)
Copia (DNI, CIP Y BOUCHER DEL BN)
Informe final detallado de comisión realizada (original o copia autenticada)
Orden de Viaje (autenticado)
Disposiciones de comando (autenticado)	
Orden Telefónica aprobando la O.V.				



				


PLANILLA DE LIQUIDACIÓN DE GASTOS DE VIAJEanexo IV


Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ y DNI: _________, actualmente prestando servicios en la ____________________, por haber viajado en Comisión de Servicio a la ciudad de _________ del _______ al ________. 
LIQUIDACIÓN de IGV:
TOTAL DIAS DE COMISION 

DÍAS				:	_____ (cantidad de días)
CANTIDAD POR DÍA	:	_____ (importe según grado)
TOTAL			:	_____ (cantidad de días * el importe según grado)
		en letras

DIAS PAGADOS o SUSTENTO POR REEMBOLSO

DÍAS				:	_____ (cantidad de días)
CANTIDAD POR DÍA	:	_____ (importe según grado)
TOTAL			:	_____ (monto justificado con boletas y declaración)
						en letras

PASAJES:
[bookmark: _Hlk189472609]TERRESTRE		:	_____ (monto total en números y letras)
AEREO			:	______ (monto total en números y letras)

           						          Lima, _____________ de 2025.
					
			 V°B°
_______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO

                                  			  
____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO Y/O COMISION 






anexo V

RESUMEN DE GASTOS DE RENDICIÓN DE CUENTAS POR COMISIÓN DEL SERVICIO


Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ y DNI: _________, actualmente prestando servicios en la ____________________, quien en cumplimiento a lo dispuesto por el Comando y a mérito del _____________________________, rindo cuenta de los gastos efectuados de la comisión de servicios a la ciudad de _________ del __________; de conformidad al Decreto Supremo N° 007-2013-EF y disposiciones vigentes.
	FECHA DEL COMPROBANTE 
	DESCRIPCION DEL GASTO
	N° DE COMPROBANTE DE PAGO
	ALIMENTACION, ALOJAMIENTO Y MOVILIDAD LOCAL
	PASAJE AEREO
	PASAJE TERRESTRE
	TOTAL 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Declaración Jurada
	 
	 
	 
	 

	TOTAL DE RENDICION DE VIATICOS Y PASAJES
	 
	 
	 
	 

	SIAF N°              CP N°                   AÑO                      IMPORTE RECIBIDO
	 

	DEVOLUCIÓN DE VIATICOS SEGÚN RIC. N°
	 

	DEVOLUCIÓN DE PASAJES SEGÚN RIC. N°
	 

	SALDO A FAVOR POR PASAJES (REINTEGRO)
	 


[bookmark: _Hlk145320166]                      						   
						            Lima, _____________ de 2025.
					
			 _______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO
V°B°

                                  			  

____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO Y/O COMISION 






anexo VI

DECLARACION JURADA PARA COMISION DEL SERVICIO EN EL PAIS

Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ y DNI: _________, actualmente prestando servicios en la ____________________, DECLARO BAJO JURAMENTO que en concordancia con lo establecido en el Art. 3° del DS N° 007-2013 EF y TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, los gastos realizados han sido efectuados en los asuntos oficiales de la Comisión del Servicio, de los cuales no fue posible recabar los comprobantes de pago; conforme se detallan en forma diaria: 
	FECHA
	CONCEPTO
	GASTO DETALLADO
	IMPORTE S/

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL 
	


 
Se expide la presente, al NO contar con la documentación sustentatoría del gasto y al amparo de la normatividad citada (hasta un máximo del 30% del importe del IGV)
						            
           						        Lima, _____________ de 2025.
					
			 _______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO
V°B°

                                  			  

____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO Y/O COMISION 









anexo VI



DECLARACIÓN JURADA POR COMISION DEL SERVICIO HASTA EL 100% DEL IGV
COMISIÓN DE SERVICIO EN ZONAS DE EMERGENCIA Y ZONAS EN CONFLICTO SOCIAL EN DONDE SE EJECUTEN OPERACIONES POLICIALES CONTRA EL TERRORISMO, CONTRA EL TRAFICO ILÍCITO DE DROGAS, ERRADICACIÓN DE CULTIVO ILEGAL DE LA HOJA DE COCA, BÚSQUEDA DE LA INFORMACIÓN, TALA ILEGAL, MANTENIMIENTO Y RESTABLECIMIENTO DEL ORDEN INTERNO Y PUBLICO, CONTRA EL CRIMEN ORGANIZADO DESASTRES, INUNDACIONES, CATÁSTROFES Y EN AQUELLOS LUGARES DONDE NO SEAN POSIBLES OBTENER LOS COMPROBANTES DE PAGO ASÍ COMO EN PROCESOS ELECTORALES.





	Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ y DNI: _________, actualmente prestando servicios en la (Dirección/Oficina)__________________________, DECLARO BAJO JURAMENTO, que en concordancia con lo establecido en el inciso “c” numeral “4”, parte V RECOMENDACIONES del INFORME DE AUDITORIA No.1394-2018-CG/ OPER-AC, que he realizado gastos durante la comisión del servicio en la ciudad de ________________ del ______________; precisando en: ¹______________________________, de los cuales no fue posible recabar los comprobantes de pago respectivo por concepto de: Alimentación, hospedaje y movilidad local; por tal motivo presento mi declaración jurada al 100% por concepto de indemnización de gastos de viaje por la suma total de S/. ____________________

		En señal de conformidad firmo la presente.

				 		       Lima, _____________ de 2025.
					
			 _______________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL COMISIONADO
V°B°

                                  			  

____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO Y/O COMISION 






					                  
	
anexo VII

DECLARACION JURADA DE NO HABER RECIBIDO APOYO EN LA COMISION DEL SERVICIO PROGRAMADA O REEMBOLSO AL 100%

Yo, __________________, Identificado con CIP: ____________ y DNI: _________, prestando servicio en la (Dirección/Oficina) __________________________por medio del presente:  
DECLARO BAJO JURAMENTO
Que, en la comisión realizada a la ciudad de ___________________, de conformidad a la Orden de Operaciones o Plan de Trabajo N° _____________________ realiza del _________ al ________, afirmó que no he recibido ningún dinero y/o apoyo de gastos de alimentación, alojamiento y pasajes de parte de las Unidades de organización que conforman el Sistema de Inteligencia, Cooperación Internacional, entidades privadas ni públicas; por tal motivo declaro que no estoy inmerso en doble percepción. 
 Por lo expuesto, señalo que la documentación que adjunto se ajusta a la verdad y en base al Principio de Presunción de Veracidad y Principio de Privilegio de Controles posteriores previstos en el texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; en caso de verificarse lo contrario, asumo mi responsabilidad administrativa, civil y penal, según corresponda. 
		En señal de conformidad firma la presente. 
				                   	       Lima, _____________ de 2025.
					
			 V° B°

                                  			  _____________________________
FIRMA Y POS FIRMA E IMPRESIÓN DACTILAR DEL COMISIONADO


____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO Y/O COMISION 









anexo VIII

INFORME DE RESULTADOS DE LA COMISION DEL SERVICIO 


[bookmark: _GoBack]INFORME N°        -2023-PNP/…………………………………………
A		:	Indicar la Unidad Ejecutora
DE		:	Jefe de Comisión o Equipo
ASUNTO	:	Resultados alcanzados durante la comisión del servicio realizada 
a …………………………………………….
REF.		:	SIAF N° ………… CP N° ……… del ……… día/mes/año ……...
			Me dirijo a usted con relación al rubro del asunto con el fin de presentar informe relacionado con los resultados alcanzados durante la comisión de servicios realizadas a la ciudad o localidad de ………… (Indicar el inicio y final de la comisión), tal como se expone a continuación: 
· Numero del Plan de Trabajo, Orden de Operaciones u otro documento (carpeta fiscal) que justifique el movimiento de personal.
· Indicar el personal que viajo en la comisión.
· Actividades y coordinaciones realizadas cronológicamente de acuerdo con los objetivos del Plan de Trabajo.
· Sustentar con documentos, adjuntando anexos de la información obtenida y los logros cualitativos y cuantificados, así como los documentos remitidos a las áreas competentes.
· Adjuntar a las rendiciones de cuentas con la documentación respectiva (comprobantes de pago autorizados por la SUNAT y la declaración jurada de ser el caso) del personal comisionado en el país o en el exterior.
· Otros Aspectos de importancia que estime pertinente.

Es cuanto cumplo en informar para los fines consiguientes.
 
    						    Lima, _____________ de 2025.
					
			 _____________________________
FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE EQUIPO
V° B°

                                  			  

____________________________ FIRMA Y POS FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD 



